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1. Acceso a la plataforma web

Link de acceso:
www.dimerc.pe

Ingrese su correo y contraseña, luego 
presione el botón «INICIAR SESIÓN» 
para acceder a la plataforma.

http://www.dimerc.pe/


1. Acceso a la plataforma web

A continuación, se mostrará una ventana en la cual seleccionaremos el centro de costo al que deseamos 
acceder. Si el usuario Administrador también es Comprador, entonces debe seleccionar el centro de costo 
por el cual desea realizar su pedido, y dar clic al botón “Continuar” para acceder a la plataforma. Si no va 
a realizar pedidos no es necesario seleccionar el centro de costo.



2. Interfaz de usuario. Vista General

Una vez accedemos con nuestra cuenta, se mostrará esta interfaz principal, en la cual se despliegan una serie de 
opciones en la parte superior

Menú Principal



Mi Cuenta. Editar datos, 
ver actividad en la cuenta

2. Interfaz de usuario. Mi Cuenta

Menú Principal

➢ Editar nombre
➢ Editar Apellido
➢ Cambiar contraseña
➢ El Email no puede 

ser cambiado



2. Interfaz de usuario. Mis Pedidos

Historial de pedidos. En esta sección podemos realizar la búsqueda de pedidos por el número 
de pedido directamente o por intervalo de fechas. Los pedidos pueden ser exportados a Excel

El usuario de perfil administrador visualiza el 100% de los pedidos realizados por la cuenta de cliente. Es decir, 
todos los pedidos realizados por los diferentes usuarios y centros de costo.



3. Administración de usuarios

Esta sección permite crear nuevos usuarios, asignarles el perfil requerido (comprador, aprobador o administrador), 
activar o desactivar usuarios, modificar sus datos, como por ejemplo restablecer las clave de acceso.

Se desea editar los datos, perfiles, contraseñas, etc., de los usuarios debe darle clic al botón 
Modificar, para cada usuario.

Este botón permite 
crear un nuevo usuario

1

2



3. Administración de usuarios

Aquí se solicitan los datos del nuevo usuario. 
*La cuenta de correo debe ser única y no 
existir en la plataforma.

1

Aquí se debe agregar el perfil que tendrá el 
nuevo usuario

Aquí se indica di el usuario se encontrará 
activado o desactivado

Para finalizar la creación le damos clic al botón
(SALVAR USUARIO DE EMPRESA)



3. Administración de usuarios

2
El botón permite acceder a la configuración del centro 
de costo y realizar o asignar algunas características 
como por ejemplo presupuestos

Aquí podemos asignar un nuevo presupuesto 
y posteriormente editarlo

En la última sección podemos asignar los usuarios 
que interactuarán con los centros de costo



4. Administración de centros de costo

Esta sección permite interactuar con los centros de costo disponibles en la cuenta. Aquí 
podemos obtener un reporte de los centros de costo, así como sus presupuestos asignados. 
Estos pueden ser creados y editados de acuerdo a lo requerido tanto en monto como en 
vigencia de compra

Para acceder a la gestión de los centros de costo, se debe dar clic en el botón modificar, en 
donde se mostrará una sección de opciones para poder editar por ejemplos los presupuestos, 
los usuarios que acceden al centro de costo y su interacción con él (compra, aprobación, 
administración)



5. Reportes

El usuario Administrador, 
además de poder visualizar 
el reporte de pedidos de 
todos los usuarios y centros 
de costo, puede acceder a 
una sección de reportería 
donde podrán ver reportes 
detallados como también en 
Dashboard, tales como, 
consumo de presupuestos, 
productos comprados, etc. 
Cada sección con filtros 
múltiples para facilitar las 
consultas. Así como la opción 
de descargar los mismos a 
Excel.



SERVICIO INTEGRAL DE ABASTECIMIENTO

www.dimerc.pe ventas@dimerc.pe 711 2300
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